¢Coémo Subsanar?

Paso 1

Ingresar al mdédulo “Tramites en Linea”,
digitarsuN2de RUCy Clave del RNP.

[ L —|
CavedelRNP: [ 7]

Como obiener su clave del RNP?

Seguidamente se mostrara los tramites
realizados y el formulario electrénico a
subsanar.

Paso 2

Una vez que haya ingresado al formulario
electrénico debera modificar, solamente,
los datos observados. Al finalizar debera
grabar la informacién seleccionando la
opcion “Datos Completos”, de este modo
la informacion quedara registrada y al dia
siguiente se considerard presentada la
subsanacion al tramite.

Importante

EIRNP cuenta con un modulo de consulta,
ingresando a la pagina del RNP:
www.rnp.gob.pe, opcion “Estado de
inscripcion”, al cual podrd acceder
digitando su N2 de RUC, en el que podra
conocer el estado de su tramite de
inscripcién, por lo que se le sugiere
consultarlo durante la realizaciéon del
tramite.
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Visite : www.rnp.gob.pe

Oficinas
Desconcentradas

Iquitos
¥ 065-234041
1065-234807

Cajamarca
076-366171
076-366281

Piura Huaraz
073-348349 " / , 043-426035

073-347450 e 043-424692
Chidayo * QLN Huancayo
074-233941 . . Vo N ' 064-219800
<7 T 064-203293
Trujillo
044-208030 _ Cusco
o L " 084-261610
Lima ) 084-261609
01-614-3636
i - Arequipa
'Z,‘;’,‘Z?,‘{EJ{;’ F 054-254365
E 054-271425
Ica g v
Ayacucho
056-223702 (2ol
Central Centro
Administrativa de Consultas

Teléfonos Directos

Arbitraje Administrativo
261-8922 / 261-9160

SGE/PCG - Diciembre 2009

Capacitacion
462-1011 / 460-2147

Imagen
y Comunicaciones
462-8286

Av. Gregorio Escobedo cdra. 7 s/n - Jesus Maria
www.osce.gob.pe

Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

INSCRIPCION

éComo inscribirse
en el Registro Nacional
de Proveedores?
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Inscripcion Paso a Paso

Realizar el pago en efectivo de la tasa
correspondiente ante cualquiera de las
agencias de los Bancos autorizados *, de
acuerdo al siguiente detalle, sea proveedor de
bienes, servicios o bienesy servicios

TIPO Derecho de
Tramitacion
Persona Natural 163.30
Persona Juridica 326.60
Ingresos y/o ventas 35.50
anuales brutas
menores a 13 UIT

(UIT 2010 = $/.3,600.00)
*Bancos Autorizados

Banco de Crédito BCP} /"_"‘ Beica de lo Nocion
B Banco Continental [BERTEELE

Importante

Antes derealizar el pago verifique:

v Que su RUC ante la SUNAT se encuentre
ACTIVOyHABIDO.

v" En caso de estar inscrito en otros registros
del RNP, que su condicién no sea la

siguiente:
rd Cancelado de oficio
rd Anulado por Fiscalizacién.
r Inhabilitado.
r Moroso.

Al momento de realizar el pago en la ventanilla
delbanco deberdindicarlosiguiente:

# NedeRUC,y

#” Tipo de registro (bienes, servicios o

bienesy servicios)

#” Montode latasa
Dichos datos deberan figurar en la Constancia
de pago (Voucher) generada.

Ingresar al modulo “Tramites en Linea”,
digitar su N2 de RUCy Clave del RNP***,

Importante:

Podrd ingresar al médulo
“Tramites en Linea” luego
de transcurrido dos (2) dias

hdbiles contados a partir [ s—
del dia siguiente de o
realizado el pago de la tasa ——

correspondiente.

Seguidamente se mostrara los tramites a
realizary el formulario electrénico a completar.

*#% En caso de no contar con Clave del RNP
deberd ingresar primero a la Bandeja de
Mensajes del RNP, del siguiente modo:

Ingresar a la pagina web del OSCE:
www.osce.gob.pe y seleccionar el icono del
RNP o de manera directa a la pagina web del
RNP: www.rnp.gob.pe, y seleccionar el icono
“Bandeja de Mensajes”.

Importante:

Ingresar a la Bandeja de
Mensajes luego de transcurrido
dos (2) dias hdbiles contados a
partir del dia siguiente de
realizado el pago de la tasa
correspondiente.

Ingresar

~ Ingresar N2 de
contrasefia

RUC

ubicada en el

sl Bardaja di Mansajis - R

oucher de pago

De esta manera ingresara a la Bandeja de
Mensajes, donde recibird un mensaje con la
Clave del RNP que se le ha asignado.

Una vez que haya ingresado al formulario
electrénico deberd registrar todos los datos
solicitados. Al finalizar deberd grabar la
informacion seleccionando la opcién “Datos
Completos”, de este modo la informacion
quedard registrada, dando inicio al dia
siguiente al tramite.

Nota: No olvide que el plazo para
registrar su informacién en el
formulario electrénico es de un (01)
afio, contado a partir del dia siguiente
de realizado el pago de la tasa
correspondiente.
Importante:
A partir del dia de inicio del tramite, el RNP
tiene 30 dias habiles como plazo maximo
pararesolver el tramite.

PASO 4

A partir del quinto dia habil luego del inicio
del tramite, debera ingresar a su Bandeja de
Mensajes, a fin de verificar el estado de su
tramite.

Estado del tramite:
Puede obtenerse los siguientes resultados:

Aprobado

El proveedor podrd imprimir su “Constancia
de Inscripcion para ser Participante, Postor
y Contratista” a partir del dia siguiente de la
aprobacién del tramite, las veces que
considere necesario, donde figuraran todos
los registros vigentes en que el proveedor se
encuentre inscrito a la fecha, ingresando a
la pagina del RNP: www.rnp.gob.pe, opcién
“Imprimir Constancia”, digitando su N2 de
RUC.

Plazo de vigencia
Es de un afio a partir del dia calendario
siguiente de laaprobacién del tramite.

Observado

El proveedor podra tomar conocimiento de
sus observaciones ingresando a la Bandeja
de Mensajes.

El proveedor deberd realizar la subsanacion
dentro de los 30 dias habiles contados a
partir del dia de inicio del tramite. De no
subsanar dentro de este plazo el trdmite se




